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Informativa ex artt. 13 e 14 Reg. UE 679/2016 per il trattamento dei dati personali per i membri di organismi collegiali e/o 
commissioni istituzionali 

Gentile Sig./ra …………………………….., 

secondo le disposizioni del Regolamento UE 2016/679 (“Regolamento Generale sulla protezione dei dati personali”), nel seguito 
indicato sinteticamente come Regolamento, il trattamento dei dati personali che la riguardano sarà improntato ai principi di liceità e 
trasparenza a tutela della sua riservatezza e dei suoi diritti. 

Ai sensi degli artt.13 e 14 del Regolamento, le forniamo, quindi, le seguenti informazioni sul trattamento dei dati sopra menzionati: 
1. L’Istituzione scolastica tratterà i suoi dati personali esclusivamente per espletare gli adempimenti connessi all’attivazione ed al 
funzionamento degli Organismi Collegiali e delle Commissioni Istituzionali previsti dalle norme di organizzazione del Ministero 
dell’Istruzione e dell’Ordinamento scolastico. Si tratta, nello specifico, degli organi rappresentativi del personale amministrativo e 
scolastico, degli studenti, delle famiglie e delle associazioni sindacali. 
La base giuridica che legittima il trattamento dei suoi dati personali è costituita, pertanto, dall’erogazione del servizio/prodotto 
scolastico, nonché dal perseguimento di finalità di rilevante interesse pubblico, così come definite dalle fonti normative di 

riferimento.
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2. I dati personali “comuni”, così come eventuali “dati sensibili” o  “dati giudiziari” saranno trattati esclusivamente dal personale 
della scuola, appositamente incaricato, secondo quanto previsto dalle disposizioni di legge citate al precedente punto 1, previa 
verifica della loro pertinenza, completezza ed indispensabilità rispetto alle finalità perseguite nei singoli casi. Si specifica che i suoi 
dati personali verranno  trattati  esclusivamente in ossequio  alle finalità istituzionali, anche quando  raccolti non direttamente 
dall’interessato ma attraverso il Ministero dell’Istruzione e sue articolazioni periferiche, presso altre Amministrazioni dello Stato, 
Regioni ed Enti Locali o presso Enti con i quali la scuola coopera in attività e progetti previsti dal Piano Triennale dell’O fferta 
Formativa. 
Le ricordiamo che i dati sensibili, rubricati nel Regolamento come “dati particolari”, sono quei dati personali “idonei a rivelare 
l'origine razziale ed etnica, le convinzioni religiose, filosofiche o di altro genere, le opinioni politiche, l'adesione a partiti, sindacati, 
associazioni od organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale, nonché i dati personali idonei a rivelare lo stato 
di salute e la vita sessuale”. I dati giudiziari, invece, sono quei dati personali idonei a rivelare procedimenti o provvedimenti di 
natura giudiziaria, cosi come indicati dall’articolo 4 comma 1 lettera e) del Regolamento; 
A proposito dei dati particolari, precisiamo che nel suo caso, secondo quanto indicato nel Decreto del Ministero della Pubblica 
Iscrizione n.305 del 7 dicembre 2006, l’Istituto potrà trattare suoi dati di carattere giudiziario e/o   idonei a rivelare l’eventuale 
appartenenza ad organizzazioni sindacali. 
3. Alcuni dati personali potranno essere comunicati ad altre Amministrazioni pubbliche, quali ad esempio il Ministero dell’Istruzione 
e sue articolazioni, ad   Organi di controllo quali Corte dei Conti e Mef; Organi Arbitrali; Avvocature dello Stato; Magistrature 
Ordinarie e amministrativo-contabile ed Organi di polizia giudiziaria per l’esercizio dell’azione di giustizia; Liberi professionisti ai fini 
di patrocinio o di consulenza. I suoi dati inoltre saranno diffusi nel rispetto degli obblighi di trasparenza gravanti sugli Istituti 
Scolastici, nei limiti di quanto previsto dalle vigenti disposizioni di legge, salvaguardando i principi di pertinenza e non eccedenza 
sanciti dal Regolamento Ue. 
4. Il conferimento dei dati richiesti e il conseguente trattamento sono obbligatori, in quanto previsti dalla normativa citata al 
precedente punto 1; l'eventuale rifiuto di fornire tali dati, pertanto, renderebbe impossibile la sua partecipazione all’Organismo 
Collegiale e/o  alla Commissione Istituzionale. 
5. Il trattamento sarà effettuato sia con strumenti cartacei che elettronici, nel rispetto delle misure di sicurezza indicate dal 
Regolamento, e i dati verranno trattati secondo le indicazioni contenute nelle Regole Tecniche in materia di conservazione digitale 
degli atti definite da AGID, nei tempi e nei modi indicati dalle Linee Guida per le istituzioni scolastiche e dai Piani di conservazione e 

scarto degli archivi scolastici definiti dalla Direzione Generale degli Archivi presso il Ministero dei Beni Culturali. 2 

 
 

1 
D.Lgs. n.297/1994; Contratti collettivi nazionali e integrativi di comparto. 

2   
Si  tratta  di  disposizioni  che  descrivono  le  modalità  di  gestione,  archiviazione  e  distruzione  dei  documenti 

amministrativi sia in formato analogico ma, soprattutto, in quello digitale, nel rispetto del processo di dematerializzazione dei  documenti e  dei  

procedimenti imposto alle  pubbliche  amministrazioni da  un  preciso  ed improrogabile precetto normativo. 

Al pari dei documenti analogici, infatti, anche i documenti informatici sono destinati ad essere conservati nel tempo, nel rispetto di “particolari 

accorgimenti” -   evidenziati in modo minuzioso nelle Linee Guida predette -   in grado di garantire durante l’intero ciclo di gestione degli stessi il 

mantenimento del loro valore giuridico e legale
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6.  Il  Titolare  del  trattamento  è:  l’Istituto  Comprensivo  Piazza  De  Cupis  Tel.  06-2280672;  e-mail:  Rmic8e0001@istruzione.it, 
rappresentato dal Dirigente scolastico pro tempore Dott .ssa Lucia De Michele 

 
7. Il Responsabile della Protezione dei dati o Data Protection Officer (RPD o DPO) è la società Maiora Labs srl con referente DPO 
dott. Valerio Pollastrini,  dpo3@maioralabs.it; valeriopollastrini@cgn.legalmail.it 

 
8. Al Titolare del trattamento o al DPO potrà rivolgersi per far valere i suoi diritti, così come previsto dagli artt. dal 12 al 21 del 
Regolamento 

 
9. Diritti dell’interessato 
9.1 Diritto di accesso e diritto di rettifica (Art.15 e 16 del Reg. UE 2016/679) 
L'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la conferma che sia o meno in corso un trattamento di dati 
personali che lo riguardano e in tal caso, di ottenere l'accesso ai dati personali e alle seguenti informazioni: 
a) le finalità del trattamento; 
b) le categorie di dati personali in questione; 
c) i destinatari o le categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno comunicati, in particolare se destinatari di paesi 
terzi o organizzazioni internazionali; 
d) il periodo di conservazione dei dati personali previsto oppure, se non è possibile, i criteri utilizzati per determinare tale periodo; 
e) l'esistenza del diritto dell'interessato di chiedere al titolare del trattamento la rettifica o la cancellazione dei dati personali o la 
limitazione del trattamento dei dati personali che lo riguardano o di opporsi al loro trattamento; 
f) il diritto di proporre reclamo ad un'autorità di controllo; 
h) l'esistenza di un processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione e, almeno in tali casi, informazioni significative 
sulla logica utilizzata, nonché l'importanza e le conseguenze di tale trattamento previste per l'interessato. 
9.2 Diritto all’oblio (Art.17 del Reg. Ue 2016/679) 
L'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la cancellazione dei dati personali che lo riguardano senza 

ingiustificato ritardo e il titolare del trattamento ha l'obbligo di cancellare senza ingiustificato ritardo i dati personali, se sussiste 
uno dei motivi seguenti: 
a) i dati personali non sono più necessari rispetto alle finalità per le quali sono stati raccolti o altrimenti trattati; 
b) l'interessato revoca il consenso su cui si basa il trattamento conformemente all'articolo 6, paragrafo 1, lettera a), o all'articolo 9, 
paragrafo 2, lettera a), e se non sussiste altro fondamento giuridico per il trattamento; 
c) l'interessato si oppone al trattamento ai sensi dell'articolo 21, paragrafo 1, e non sussiste alcun motivo legittimo prevalente per 
procedere al trattamento, oppure si oppone al trattamento ai sensi dell'articolo 21, paragrafo 2; 
d) i dati personali sono stati trattati illecitamente; 
e) i dati personali devono essere cancellati per adempiere ad un obbligo legale previsto dal diritto dell'Unione o dello Stato 
membro cui è soggetto il titolare del trattamento; 
f) i dati personali sono stati raccolti relativamente all'offerta di servizi della società dell'informazione di cui all'articolo 8, paragrafo 1 
del                                                                  Reg.                                                                  UE                                                                  2016/679.  
 9.3 Diritto di limitazione di trattamento (Art.18 del Reg. Ue 2016/679) 
L'interessato ha il diritto di ottenere dal titolare del trattamento la limitazione del trattamento quando ricorre una delle seguenti 
ipotesi: 
a) l'interessato contesta l'esattezza dei dati personali, per il periodo necessario al titolare del trattamento per verificare l'esattezza 
di tali dati personali; 
b) il trattamento è illecito e l'interessato si oppone alla cancellazione dei dati personali e chiede invece che ne sia limitato l'utilizzo; 
c) benché il titolare del trattamento non ne abbia più bisogno ai fini del trattamento, i dati personali sono necessari all'interessato 
per l'accertamento, l'esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria; 
d) l'interessato si è opposto al trattamento ai sensi dell'articolo 21, paragrafo 1, Reg UE 2016/679 in attesa della verifica in merito 
all'eventuale prevalenza dei motivi legittimi del titolare del trattamento rispetto a quelli dell'interessato. 
9.4 Diritto alla portabilità dei dati (Art.20 del Reg. Ue 2016/679) 
L'interessato ha il diritto di ricevere in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico i dati personali 

che lo riguardano forniti ad un titolare del trattamento ed ha il diritto di trasmettere tali dati ad un altro titolare del trattamento 
senza impedimenti da parte del titolare del trattamento 
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10. Modalità di esercizio dei diritti dell’interessato 

Se desidera ricevere maggiori informazioni sul trattamento dei Suoi dati personali, ovvero esercitare i diritti di cui al precedente 
punto 9, può inviare una raccomandata A/R al seguente indirizzo :  Piazza Cesare De Cupis 20  corredato da fotocopia del suo 
documento di identità. Prima di poterLe fornire, o modificare, qualsiasi informazione, potrebbe essere necessario verificare la Sua 
identità e rispondere ad alcune domande. Una risposta sarà fornita al più presto. 

 
 

Roma lì ……………………… 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Lucia De Michele 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3 co. 2 D.Lgs n. 39/1993 

 
 

Il soggetto interessato 

 
………………………………………………….. 
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